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CLOUD COMPUTING

Podemos definir el cloud computing como un sistema de
computacion distribuido onentado al consumidor, que consiste
en una coleccion de ordenadores virtudizados e
interconectados que son suministrados dindamicamente y
presentados como uno 0 mds recursos computaciondes
unificados, conforme acuerdo de nivel de servicio negociado
entre el proveedor de servicios y el consumidor

Las principdles caracteristicas del entorno
de cloud computing son el reparto de los
recursos que sirven a mltiples usuarios y
que son suministrados dindmicamente, segiin
la capacidad contratada por cada uno. La
entrega de los servicios por la red se lleva a
cabo en forma de web services

; implementados  medionte la  arquitectura
oJ % orientada a servicios Esto proporciona una
flexibiidad caracterizada por la posibilidad de

aihadir o eliminar recursos de forma rdpida y
sin un gran esfuerzo administrativo por
parte del proveedor

Arias, A= Computacin en la Nube: 22 Edicion, IT Academy, recueprado de

” hHps://books google es/books?hi=estir=4iol=-
? 0_mCgAAQBAT0tndépg=PAFdg=info0j_WLIUkk0YJ scholargoogle com/fots=zQAt520S
‘.} magsig=kz APAENTK z&nL doA2b-09z0K SIQ#u=onepagesaif=Faise
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Los servicios oftrecidos mediante el enfoque de cloud
computing pueden ser diferenciados en tres clases,
conformando un modelo de tres capas, en el que cada una
puede ser implementada utiizando los servicios de la capa

inferior (VOORSLUYS, BROBERG, BUYAA, 20M).
La clase de servicios mas simples que puede ser ofrecida es la infraestructura

como servicio. En un segundo nivel puede ser ofrecida la plataforma de
desarrollo como servicio. Findlmente, en el tercer nivel las aplicaciones ser
ofrecidas como servicio. Esta clasificacion es explicada detdladamente por
Woorsluys et al. (2011) y también por Garg y Buyya (2012) y a continuacion es
descrita brevemente.

« Infraestructure As a Service (laaS)

En este nivel son ofrecidos los recursos como servidores, dimacenamiento y
comunicacion en forma de servicios El usuario puede administrar estos
recursos instalando software, aiadiendo discos virtudles, configurando
usuarios y permisos, etc. El EC2 de Amazon Web Services es un ejemplo de
este tipo de servicio con recursos como el escdamiento automdtico e
importacion de maguinas virtudles del usuario (Amazon, 201).

Eloborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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« Software As a Service (SaaS)
En este nivel las aplicaciones son distribuidas como
servicios y accedidos por demanda. En este modelo los
usuarios no necesitan mantener infraestructura
propia ni instdlar software, ya que la aplicacién y sus
datos asociados son accedidos por medio de internet,
medionte un navegador gue puede ejecutar en un
cliente ligero. Este modelo, ademds de liberar al usuario
de  toda  complejdad,  permite  disminuir
considerablemente los precios, visto gue el proveedor
puede diluir los costos compartiendo la aplicacién con
un gran numero de usuarios Google apps es un ejemplo
del tipo de servicio( Google, 201).

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiquito Alor /CETis 79, Veracruz

’. Fernando, s/f, Software As A Service, recuperado de

< htps//asesorias com/empresas/programas-gratis/software-as-a-service-saas/
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ACTIVIDAD |

Instrucciones:
Responde las siguientes preguntas, tomando como referencia la lectura: Cloud
computing.

1- Define el termino Cloud computing

-2.- ;En qué consiste la computacion en la nube?

3 .- (Mencionalos modelos de servicio en la nube?

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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ACTIVIDAD |

4.- Explica en que consiste em Modelo SaaS:

~5.- Explica en que consiste em Modelo PaaS:

~ 6- Explica en que consiste em ModelolaaS:

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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El concepto Software as a Service (SaaS) define a un tipo
de aplicaciones que se pueden usar a trauvés de la nube, es
decir, sin necesidad de descargar ningin tipo de programa
en el equipo del usuario.

SaaS utiiza internet para entregar aplicaciones a sus usuarios,
que son administradas por un proveedor externo (dicho de otra forma, un
proveedor de servicios dloja la aplicacion en su centro de datos y un cliente
accede a ella por medio de su navegador). La mayoria de las aplicaciones de
SaaS se ejecutan directamente a través del navegador web y no requieren
descargas niinstalaciones en el lado del cliente.

Seguro que dlguna vez has usado Outlook, Gmail o aplicaciones similares,
pues entonces ya has utiizado herramientas SaaS Este tipo de plataformas
ya te permiten acceder a tu correo electrénico introduciendo tus datos, sin
necesidad de tener ningun programa descargado en tu equipo,

Hasta hace adlgunos aios, la mayoria de estos programas se compraban e
instaldban en la red de ordenadores de la empresa. Es decir no se podia
acceder a ellos desde fuera de las instalaciones

Esto es lo que se denomina Software On premise (en local). Sin embargo con
la llegada del Software as a Service ya no es necesario tener los programas
instdlados, sino gque se accede a todos ellos a traués de un servidor externo,
mediante un sistema de suscripcion.

EJEMPLOS DE SAAS

Google Documentos, Google Meet, Google Drive, Google Classroom, Gmail,
Maps, Google Fotos, Netflix, Spotify, Disney +, Claro Video, Dropbox,
Salesforce, Cisco WebEx, Cocur, GoToMeeting.

Ortiz, A. (20 “Que es SaaS, Software como servicio; ventajas, caracteristicas”, consutado

’. el 19 de enero de 2021, disponidle en: shortur at/FmsNV
‘:)? Asesoriascom (2020) “Software as a Service (SaaS) Defiicnyventdas y ejemplos”,
o O

consuttado el 19 de enero de 2021, disponidle en: shortur at/atB0!
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El término de documento en linea, en forma muy genera
hace referencia a todos aguellos documentos que tienen un
soporte digital por medio de un servicio de internet, que no
requiere la instdlacion de programas en la computadora en
la cudl se utilizan.

Este trabadjo esta centrado en el servicio que brinda Google, con su servicio de
documentos en linea Google Docs, debido a su notable superioridad respecto a
otros espacios gue brindan un servicio similar:

Los documentos en linea forman parte de la nueva tendencia de la Web,
medionte la cual, el usuario asume un rol mucho mds activo, puesto gue
puede aportar: 2una de las aplicaciones de la Web 20 que mas utilidad estan
teniendo es la creacién, edicion. .. de documentos de texto, hojas de calculo y
presentaciones en linea, ya sea por un autor o varios coautores” (Ruiz,
Sdenchez y Pdlomo).

El documento en linea esta orientado dl trdbdjo de redactar documentos y
redlizar los trabajos generadmente desarrollados por medio de los paquetes
ofimaticos, de procesador de texto, de presentaciones y de hoja de cdlculo;
pero no por medo de programas previamente instdados en las
computadoras, sino, més bien, desde la propia Web: “las nuevas tecnologias
faciitan el trabdjo colaborativo, d permitir que los aprendices compartan
informacion, trabdjen con documentos conjuntos y faciliten la solucién de
problemas y toma de decisiones”, (Calzadila).

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiquito Alor /CETis 79, Veracruz

Mora, F. (201). Documentos en linea Ventajas y Beneficio, el caso Google Docs. Reuista Caidad
en la Educacion Sugerior: Programa de Autoevadluacion Académica , 8-19.
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El servicio de documentos en linea se encuentra disponible
gracias a varios proveedores de internet.

Seguidamente se describen dlgunos de ellos:

*  Zoho: Cuenta con maltiples funciones, y, en general,
constituye un servicio de pago, gque ofrece una gran gama de
recursos como wikis, chats, cdlendarios, etc.

 Thinkfree: Sirve para la creacion de documentos en linea de forma
gratuita

* Google Docs: Permite la creacion de documentos en linea y encuestas
en linea de manera totdmente gratuita Para utiizar el servicio se
debe crear previamente una cuenta en Google Docs o Gmai
(https://Gmailcom) . “Google docs es un documento en internet, el cud
queda dmacenado para poder ser leido, revisado o cambiado
posteriormente” (Robles, Bueno, Gonzdlez, 2008 3).

* Microsoft Office 365 Luego de dominar los documentos en el
escritorio Microsoft también quiere hacerlo en la red, por eso su
aplicaciéon web busca ser lo mas simiar posible a las que ya todos
conocemos Su uso es gratuito y dispone de varios planes para
quienes deseen adauirirlo

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiquito Alor /CETis 79, Veracruz
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ACTIVIDAD 2

Instrucciones:
De la lectura proporcionada por el docente (anexo 1) redliza un mapa
conceptual donde organices la informacion proporcionada.

ACTIVIDAD 3

Instrucciones:
Revisa la lectura y elabora en tu libreta de apuntes un cuadro sindptico sobre
el tema (anexo 12).

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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ACTIVIDAD &

Instrucciones:
Redliza un cuadro de ventdjas y desventdjas sobre utiizar el servicio de
documentos en linea

Uso de software en linea

Venfajas Desventajas

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL



-
E D'[ ]’C AC ION Subsecretaria de Educacién Media Superior
Direccion General de Educacion Tecnolégica Industrial y de Servicios

Direccion Académica e Innovacién Educativa

Subdirecciéon de Innovacién Académica

Anexo 1.3 Intereaz de Google DOCS

Generay almacena documentos en linea
tnero 202

™
=j
S
Q
S
S
(5]
==
S~
—
1%2]
'_
L
O
g
o
S
=T
(=)
=
—
o
S
=
S
S
=
(«B)
=
S
=
S
<
(=}
o
S
k=
S
D
D
o
-l
(=)
=]
S
D
o
i)
S
L




-
E D'[ ]’C AC ION Subsecretaria de Educacién Media Superior
Direccion General de Educacion Tecnolégica Industrial y de Servicios

Direccion Académica e Innovacién Educativa

Subdirecciéon de Innovacién Académica

- —
ACLIVIdAd 5 cooseoucsy icromeciiora

Generay almacena documentos en linea
Enero 202

ACTIVIDAD ©

Instrucciones:
Observa la imagen del anexo 13 y redliza una tabla de simiitudes y diferencias
gue encuentras entre Google documentos de texto y el procesador de texto
Microsoft Word

Diferencias y similifudes entre Google Docs y Word

Diferencias Similitudes

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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El dmacenamiento de archivos en la nube es un método
para dmacenar datos en la nube que suministra a
servidores y aplicaciones acceso a los datos mediante
sistemas de archivos compartidos

Esta compatibiidad hace que el dimacenamientos de archivos en la nube sea
ided para las cargas de trabdjo que dependen de sistemas de archivos
compartidos y provee una integracion simple sin necesidad de de introducir
cambios en el codigo

Un sistema de archivos en la nube es un sistema de almacenamiento
jerdrguico que proporciona acceso compartido a los datos de archivos Los
usuarios pueden crear, elimininar, modificar, leer y escribir archivos, ademds
de organizarios de manera logica en arboles de directorios para lograr un
acceso intuitivo.

El uso compartido de archivos en la nube se puede definir como el servicio
que permite el acceso simultaneo de varios usuarios a un conjunto comin de
datos de archivos en la nube, se administra con permisos de grupos y
usuarios, lo que permite a los administradores controlar minuciosamente el
acceso alos datos de archivos que se comparten.

Sitios gue brindan servicio de dimacenamiento:
Google Drive 6. Drophbox
Microsoft One Drive 7. Apple iCloud
pCloud . Box
Amazon Drive . Tresorit
Mega . MediaFire
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ACTIVIDAD

Instrucciones:
Responde las siguientes preguntas.

1- (Qué es el adlmacenamiento de archivos en la nube?

“2.- (Qué es el uso compartido de archivos en la nube?

~3- Cudl de los servicios de almacenamiento de documentos en la nube
conoces?

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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4- ;Qué beneficios considera que trae consigo el utilizar este servicio?

Elaborado por: Sama Roxana de Maria Chiguito Alor /CETis 79, Veracruz
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CONVERSION

Es un término con origen en el latin. Conversion que hace
referencia a la accion y efecto de convertir o convertirse. En
informatica es cambiar el formato de los archivos, ya sea
documentos, audio, videos o bien imagenes

FORMATO

En informdtica, el concepto de formato también tiene muchos significados
distintos La forma mds comin de referirse a este término es la de formato
entendido como distincion de dmacenamiento y modalidad de archivo, es
decir con el formato identificamos el contenido de cada archivo en un
ordenador y por ejemplo, un formato . MP3 (de msica o audio) es distinto
de el formato doc (de texto) y también del ppt (de una presentacion de
diapositiva).

S

IXT Texto sin formato. Cuando los usuarios guardan un documento como
un archivo 1xt es un documento de Word propiamente

FDF Formato de documento portati (PDF), es un formato de archivo
electronico basado en el PostScript desarrallado por Adobe Systems Este

conserva el formato del documento y permite compartir archivos

ES

=

(-

= XLS El formato de archivo binario de Excel 97 - Excel 2003

(-

o PTT Formato predeterminado de PowerPoint 97 a OFfie PowerPoint 2003

MPY Una presentacion guardada como video

1 Microsoft Docs (2020) “Referencia de formatos de archivo para Word, Excel
L l y PowerPoint”, disponiole en https://docs microsof'tcom/es-

es/deployoffice/compat/office-fle-format-reference

Elaborado por: Angélica Quirino Gomez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas
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CONVERTIDORES

Existen innumerables recursos para redizar asi wismo las
mas variadas actividades Pero es mejor si las encontramos
reunidas y clasificadas Ese es el caso para la conversion de
documentos y archivos de un formato a otro.
A continuacion las recomendaciones:
1 PrimoPDF — Al subir su archivo, entrar una URL y proveer su
correo electronico, usted de manera gratuita puede convertir su
archivo en un PDF y recibirlo en e-maill

2. Neevia Technology — Convierte archivos tipo doc, docx, xis, ppt,
pdf, etc a un PDF o imagen. Solo tiene gue subir el archivo y elegir el
método de transmision.

3 DocsPal — Un servicio gratuito de conversion online de archivos
tipo doc, docx, ppt, pptx, Xis, Xlisx, pdf, mpeg, mp4, zip, rar, etc

4. DOCX to DOC — Rapido proceso de cambiar un formato DOCX
en uno DOC

S Word to PDF Converter — Conversion gratuita desde Word a
PDF y viceversa. Ademas puede llevar PPT y Excel a PDF

6. Investintech DOCX to DOC — Herramienta online gue le sirve para
levar un archivo DOCX, al tradicional DOC

7 PDF to Word Online Converter — Instantdneamente convierte un
PDF a DOC.

& PDF2JPG — Convierte sus PDF a imdgenes. Todo en linea.

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas
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9 CometDocs — Transforma documentos digitales
que envies, a archivos PDF

10. Adobe CreatePDF — Convierte y combina archivos PDF OF

Y como bono adicional para igualmente levar PDF a
Word: HeloPDE Free PDF to Word Converterr PDFUNdo
Online y Nitro PDF to Word Online. Para el proceso inverso, es
decir de Word a PDF igualmente tenemos: Expresspdf y PDF
Online.

N SmalPDF: Esta herrawienta onine tiene una infinidad de
opciones para acceder a los documentos PDFDesde comprimir un
PDF convertir PDF a PowerPoint, Word, Excel, JPG o viceversa,
manteniendo la cdlidad de los archivos. También se puede editar,
uni, dividir o girar el PDF asi como agregar una firma d
documento y protegerlo. Ademdas permite que los profesores
puedan subir sus archivos desde el ordenador; Dropbox o Google
Drive.

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas
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Gonvierte documentos en Linea

12-PDF2GO0: Esta herramienta te permite editar un arc
en linea, anadiendo texto, imagenes o figuras geométricas Pero
también incluye un convertidor de imagenes o documentos de
Word a PDF Permite cargar un PDF y convertirlo a Word, a
imagen ie incluso a un archivo de PowerPoint! Asi como comprimir
archivos PDF; cambiar el tamaito, organizar paginas o eliminar.

13- | Love PDF: Es una herramienta muy completa como SmalPDF;
permite unir PDF separar PDF convertir documentos Office a
PDF e imagenes JPG a PDF; esto y mas sin necesidad de instalario
0 redlizar un registro,

14- PDF Converter: Es otra herramienta online que permite
convertir PDF a Word, Excel PowerPoint, asi como a JPG Es un
sitio con elementos muy bdsicos, pero que permitiran convertir
los pdf online a Word y actualizar el contenido del mismo.

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas
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ACTIVIDAD 7

Instrucciones:
Responde las siguientes preguntas.

1- (Qué es un archivo?

2.- (Qué es un formato?

3.- ;Como se Convierten los formatos de archivos??

Eloborado por: Angélica Quirino Gomez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas
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1- (Para qué crees que sirva el Convertir formatos de archivos?

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL
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e LR
Actividad 8  (niertn® "™

Convierte documentos en Linea
Enero 2021

ACTIVIDAD

Instrucciones:

Rediliza el lenado de la tabla, fomando en cuenta el anexo 2 . 1 escribiendo 10
mejores herramientas que hay en linea para editar y convertir documentos,
videos, audios, etc.

Herramienta Accion de Descripcion
CONVersion

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL
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ACtividad @ sacs rvac

Convierte documentos en Linea
Enero 2021

ACTIVIDAD 9

Instrucciones:
Lee con atencion tus apuntes en el apartado de Formatos de Archivos y
rediiza un mapa mental en 10 cuaderno.

Eloborado por: Angélica Quirino Gémez/CETis 113, Guadalupe, Zacatecas

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL
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Actividad 10 Sopa de letras

Gonvierte documentos en Linea
Enero 202

ACTIVIDAD 10

Instrucciones:
Resuelve la Sopa de Letras denominada “Formatos de Archivos” en tu
cuaderno .
N E ) P E G B M P K
L P B Q H C U Vv X P
M X L S J P D F U P
D J > § Z T X T X B P
A B P | | D X K D D T
=]
8 F 6 Q@ P A S J Q O E
O o~
RS F O R M A T 0 S c N
cg{ H V H T M L P N G )
S O Xx b G | F M E O O
=
=3 R X X A R C H | V 0
)
(%)
o | 1. Es un conjunto de bytes que son almacenados en un dispositivo
Qﬁj 2. Archivo de imagen de mapa de bits.
<} 3. Documentos de Word
3 4. estructura que permite a una computadora convertir la informacion al cédigo binario.
o 5. Archivo de imagenes animadas.
% 6. Documento de Paginas Web.
] 7. Formato de imagen muy extendido.
3 8. Formato grafico basado en un algoritmo de compresion sin pérdida.
8, 9. Archivos de Bases de Datos
& 10 formato de documento portatil
= 11. Archivo de Imagen con compresion y pérdida
O 12. Archivos de Presentacion de diapositivas.
‘§ 13. Archivos de texto plano, sin formato.
S 14. Documentos de Holas de Calculo.
§ 15. Archivo comprimido.
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Anexo 3 Importar e imprimir

Imporfa e imprime documentos
Fnero 202| L

Cuando se trabaja con software en linea (SaaS), el proveedor es
quien se encarga de proporcionar los servicios dentro de una
aplicacion adlojada en sus propios servidores, como ya se ha visto, la
intencionalidad del software en linea es variada y podemos generar,
dmacenar distintos elementos en elos a los cudles llamaremos
archivos o documentos.

Una vez generados ylo almacenados podemos manipular y trabajar con estos elementos,
dentro de las posbiidades existentes, se encuentran el importay exportar e imprimr
documentos.

Entrada Salida
m SOFTWARE s
e ENLINEA POF
Impor tar Imprimir y exporfar

ES

IMPORTAR
tr Inform Obtener informacion, generdmente en forma de archivo, de otro
programa 0 de un periférico de una computadora u otro dispositivo
electronico

-_—

EXPORTAR

-
<> tr Inform Enviar informacion de un lugar de un sistema informético a otro
=

(W

b INPRIMR

tr Marcar en el papel 0 en otra materia las letras y otros caracteres
graficos mediante procedimientos adecuados

*La impresion también puede ser digital

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa

i

'p REAL ACADEMIA ESPANOLA: Diccionari de la lengua espariols, 232 ed., [uersion
‘." 234 enlinea) <https//deraees>19 de enero 2021

]
£
A
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o0 2° Tabla de ejemplos importar e
ACLIVIdAd 11 ik Gempios imp

Importa e imprime documentos
Fnero 202| R

ACTIVIDAD {1

Instrucciones:
Redliza el llenado de la tabla, escribiendo por lo menos dos ejemplos en gue son
de utiidad las opciones de impresion e importacion.

Opcion Ejemplo o situacion

Impor facion

Impresion

Impor facion

Impresion

Pregunta de reflexion: CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL

¢Has utiizado estas opciones?, en caso de que tu respuesta sea afirmativa,
responde también ; En que software en linea las has puesto en practica?

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa
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ANexo 3.1 Tipos de documentos

Importa e imprime documentos
Fnero 202| a

JCUALES SON L0S TIPOS DE DOCUMENTOS QUE PUEDES
IMPORTAR? (CASO GOOGLE)

Al trabdjar con aplicaciones en este caso las de Google, pueden existir
dlgunas especificaciones respecto a la manipulacion de los archivos

En el caso de Google todos los archivos se dimacenan directamente en su Drive, y cuando
se habla de los archivos admitidos que podemos almacenar o importar en el drive, no hay
especificaciones concretas, puesto que admite 0 puede dimacenar cudlguier tipo de
archivo.

ARCHIVOS MAS COMUNES EN GOOGLE DRIVE,

ARCHIVOS GENERALES
Archivos de dimacenamiento (ZIR RAR, tar y gzip)
Formatos de audio (MP3, MPEG, WAV, 099 Yy opus)
Archivos de imagen (JPEG, PNG, G BMR TIFF y SVG)
Marcado o codigo (€SS, HTML, PHR.C, CPR H, HPR TS, javay pu)
Archivos de texto (TXT)
Archivos de video (WebM, MPEG4, 3GPR MOV, AV, MPEGPS, WMV, FLV y .099)

ARCHIVOS DE ADOBE

Autodesk AutoCad (DXF) *PostScript (EPSy PS)

lustrator (A Graficos vectoridles escalables (SVG)
Photoshop (PSD) Taggedimage Fle Format (TIFF)
Formato de documento TrueType (TTF)

portati (PDF)

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa

" Sugport Google (sf) “Archivos que se pueden guardar en Google Drive”,
t? consutado el 19  de enero de 2021, dsponble en

“.} htps://support google com/drive/answer/376037=es




EDUCACION

Anexo 3.1
Enero 2021

Eloborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa

ARCHIVOS MAS COMUNES EN GOOGLE DRIVE
ARCHVOS DE MICROSOFT

Subsecretaria de Educacién Media Superior

Direccion General de Educacion Tecnolégica Industrial y de Servicios
Direccion Académica e Innovacién Educativa
Subdirecciéon de Innovacién Académica

Tipos de documentos

Importa e imprime documentos

Excel (XLS y XLSX)

PowerPoint (PPT y PPTX)

Word (DOC y DOCX)

Especificacion de papel XML (XPS)

Archivos de Microsoft Office protegidos por contraseia

ARCHIVOS APPLE

Archivos de editor (key, numbers)

ARCHIVOS ADMITIDOS POR GOOGLE APPS

En el caso de las aplicaciones de Google, las mas utiizadas son Docs, Sheets, Slides y
Drawings, para elas existen ciertos archivos que pueden ser importados o dbiertos, para
los cudles se permitira gue el usuario pueda manipular y/o editar

v ML v oy
v RIF v ML
v DOC/DOCK EH BRAUL
v ol v Pf
GOOGLEDOCS v rDF GOOGLE SHEETS v 1S
v NI v NI

Murphy, M (2016), “Como importar y exportar Dcoumentos en Google Drive”
m' consultado el 19 de enero de 2021, disponidle en: ps://n9.cl/i3k3bj
t? Sugport Google (sf) “Archivos que se pueden guardar en Google Drive”,
“.} consutado el 19  de enero de 2021, dsponble en
https://support google com/drive/answer/37603%n=es




-
E D'[ ]’C AC ION Subsecretaria de Educacién Media Superior
Direccion General de Educacion Tecnolégica Industrial y de Servicios

Direccion Académica e Innovacién Educativa

Subdirecciéon de Innovacién Académica

ANexo 3.1 Tipos de documentog

Imporfa e imprime documentos
Fnero 202| i

ARCHIVOS ADMITIDOS POR GOOGLE APPS

v PDF v PNG

v T v 5\

v PTTX v JFEG

4 IXT v PDF
GOOGLE SLIDES GOOGLE
DRAWINGS

;C0MO IMPORTAR DOCUMENTOS A LAS APPS DE GOOGLE?

Para poder importar documentos o dbrirlos en las aplicaciores de Google no existe un
método Unico, se jpueden importar desde cada programa en especifico y/o desde el drive
Yya sea de manera manual o utiizando combinaciones de teclas.

OPCION |- Desde Googe Drive. .. - S oc = (mo

Tareas

By

Videos clase

-
o

Docurmnentos

Método 1 - Arrastrar y soltar

Es necesario locdlizar en el equipo el archivo deseado.

1. Hacer click sobre el archivo

2. Arrastrarlo y soltarlo sobre el area de archivos de Google Drive.

Eloborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa

Murphy, M (2016), “Como importar y exportar Dcoumentos en Google Drve” ,
consuttado el 19 de enero de 2021, disponidle en: htps://n9.cl/i3k3b
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Anexo 3.1 Tip0s de documentos
Enero 202 |

Imporfa e imprime documentos

OPCION |- Desde Google Drive.

Método 2.- Manudmente
Es necesario estar en la unidad o carpeta donde se desea importar el
Archivo.

LDIE\/G Q r - ® © i = G

© Ik
m

1. Locdlizar botén nuevo o presionar la letra “C” para desplegar el mend
2. Click en subir archivo

3. Seleccionar el archivo

4. Click en dbrir

OPCION 2- Desde la aplicacion especifica

a ; ; Vi 2 : . S : o
Archivo _Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda
o~ H AT Teit + B 1 X 2+ A

Bz n =} Ba

|} =] =

1. Click en mend archivo> Abrir o utiizando las teclas Ctrl + O
2. Elegir el archivo
3 Abrir

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiocan, Sinaloa

| Murphy, M (2016), “Como importar y exportar Dcoumentos en Google Drive” ,
consuttado el 19 de enero de 2021, disponidle en: htps//n9.cl/3k3bj
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ANexo 3.1 Tipos de documentos

Importa e imprime documentos
Fnero 202| a

JCUALES SON L0S TIPOS DE DOCUMENTOS QUE PUEDES
[MPORTAR? (CASO ONDEDRIVE)

Al trabagjar con Oredrive podemos guardar diferentes tipos de
archivos, pero existe un listado de archivos gue son compatibles para

previsualizacion.
ARCHIVOS 1AS COMUNES EN ONEDRIVE.
ARCHIVOS APPLE ARCHIVOS DE ADOBE ARCHIVOS MULTIMEDIA
Pelicula (iMovie) A 392 heve  mp3 ts
Pdgina (Pages) PDF 3gp m2ts  mpd WMy
o Pict PSD Asf mdv  mdpu
;% Boceto PSB bmp mou  mis
;% FORMATOS DE IMAGEN MICROSOFT OFFICE
= 4 Gif jeg  orf rw2 CSV  Dotm  Pps Ppt
£ HIC mef  pano spm Dic Dotx ~ Ppsm  Xis
E HEF  mrw  pef TiEAEF Doc Pot Ppsx Xlox
‘1;“; g nef Png Xbm Docx Potx Pptx Xisb
S OPENOFFE
é Odp
% Ods
é Oatt Support Microsoft (s “Tipos de archivo compatidles para obtener una vista
2 previa de archivos en OneDrive, SharePoint y Teams”, consuitado el 22 de
< 1 enero de 2021, disponible en https://support microsof't com/es-es/office/tipos-
u:% 3 de-archivo-compatibles-para-obtener-una-vista-previa-de-archivos-en-

O onedrive-sharepoint-y-teams-e054cd0f-Ref2-Acch-937e-26e 37419 Sed

£
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AcCtividad 12 "apa Conceptis

Imporfa e imprime documentos
Fnero 202| L Y

ACTIVIDAD 12

Instrucciones:
Rediiza un mapa conceptual retomando los temas anteriores vistos:

Concepto de software en linea

* Importar documentos en linea opciones y métodos

* Tipos de archivos que se pueden importar a Docs, Sheets, Slides y
Drawings Google y a OneDrive

LISTADE COTEJOACTVIDAD 2: Mapa Gonceptual

ASPECTO VR 8l NO | PUEDEMEJORAR = CALF
(SI/H0)

Incluye titulo o pregunta de
ncluye fitulo o pregunta de 07
enfoque

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL oo v

60/
107

10/

Pregunta de reflexion:
dmportas documentos cuando utilizas Google?, ;Cudl consideras que es la
importancia?

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa
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v g Propuesta 2 empresa:
ACtividad 13 ROECiuame e lind
Enero 2021

Importa e imprime documentos

ACTIVIDAD 15

Un grupo de jouenes ha decidido incursionar en el mercado, creando una
empresa innovadora de venta de accesorios para celulares

El método para sus ventas es Instagram y Whatsapp, pero sus cuentas y
registros los llevan de manera manudl, utilizando anotaciones en papel y otros
registros en (Cudl es tu recomendacién para el uso del software en linea,
COMO mejora para Su negocio?

Instrucciones:

Redliza una propuesta para esta empresa para gue mejore su negocio d
partir del uso de software en linea tanto para la promocién y marketing de
sus productos, como para llevar un control tanto de ventas, gastos, catdlogos
de productos etc

Dentro de la propuesta deberds incluir una pequeia guia de como importar
los documentos gue ya tienen a una plataforma como Google drive y como
generar reportes o copias de todos sus documentos de manera digital
(imprimiendo o guardando archivos en algun dispositivo).

Tu propuesta debera contener :

* Portada

*  Indice

*  Propuesta de incluyendo los datos solicitados
*  Conclusion

* Referencios

CONSULTA EL INSTRUMENTO AL FINAL

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Paez /CETis 107, Culiocan, Sinaloa
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Instrumentos de evaluacion

Importa e imprime documentos

LISTA DE COTEJO ACTIVIDADES GENERALES

ASPECTO Sl NO

Jigue las instrucciones dadas correctamente
Incluye los conceptos solicifados

Es claro al redlizar la acfividad

LISTADE COTEJO ACTIVIDAD Mapa Conceptual/Cuadro sindptico/ Mapa mental

ASPECTO YALOR S NO PUEDEMEJORAR (SI/NO) CALIF
38
= .
= Incluye fitulo o pregunta de enfoque 07
§ S¢e ubica €l concepto central 107
=
ﬁé‘ Contiene fodos los conceptos base 60/
%]
g Especifica la relacion de los conceptos (con linea) (74
~
E:%J En la relacion entre concepios incluye palabras 107
o | de enlace
&
% Tiene falfas de orfografia -37
=
3 Total
E
— | Observaciones
=1
=
=
=
o
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Instrumentos de evaluacion

Importa e imprime documentos

LISTA DE COTEJO ACTIVIDAD Cuestionarios

INDICADOR Sl

Marca la respuesta de manera correcia

Responde de manera coherenfe a la pregunfa planteada

La redaccion no confiene errores orfograficos ni
gramaficales.

LISTADE COTEJO ACTIVIDAD 13: Propuestaa empresa

ASPECTO

VALOR Sl PUEDEME JORAR (SI/NO) CALIF

Contiene portada con los dafos de idenfificacion 27/
Indice 8/
Incluye propuesta fomando en cuenfa g5/

‘promocion, markefing de sus productos, como
para llevar un confrol fanfo de venfas, gasfos,
cafdlogos de productos efc

Elaborado por: LI Flordayn Mendoza Péez /CETis 107, Culiacan, Sinaloa

Guia de impresion e impor far documentos 357
Conclusiones 107
Referencias 107
Tiene faltas de ortografia 37

Tofal
Observaciones



